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Herzlichen Glickwunsch zu lhrer gewonnen Wahl!

Willkommen in lhrem neuen Amt!

Gern mochten wir Sie bei Ihren neuen Aufgaben unterstiitzen, in dem wir Ihnen Ex-
perten ,an die Hand geben*, die Sie bei lhren ersten Fragen unterstitzen kénnen.

Wir haben dafiir eine Veranstaltungsreihe fiir Sie zusammengestelit:

Wir beginnen mit einer Auftaktveranstaltung am 29. Oktober / 2. November 2015
mit den Themenschwerpunkten:

- Kommunale Selbstverwaltung als wichtiges Instrument zur Bewaltigung
lhrer Aufgaben

- Sdchs. Gemeindeordnung

- Wie plane und bau ich in meiner Gemeinde

dann die Fortfihrungsveranstaltung:

- Kommunale Haushalte als wesentl. Bestandteil Ihrer Tatigkeit

- Kommunale Finanzen und wirtschaftliche Betatigung

- lhre Visionen mit Blick auf die Rahmenbedingungen in Sachsen

Auflerdem haben wir weitere Themen zusammengetragen, die fiir Sie zu Beginn lhrer
Amtstatigkeit relevant sind.

Gern unterstltzen wir Sie auch bei anderen Fragen oder bei Problemen.

Jahrlich einmal treffen sich lhre Kollegen/-innen aus dem Raum Sachsen (10. bis 12.
Marz 2016 - nunmehr zum 18. Mal) zum Biirgermeisterwochenende, um aktuelle
Themen zu diskutieren oder auch um die eine oder andere Frage im groRen Kreis zu
besprechen und Erfahrungen auszutauschen.

Gern laden wir Sie auch dazu ein.

Wir freuen uns darauf, Sie bei uns zu begriRen!

Mit freundlichen GriiRen

Fir lhr SKSD-Team
Gesine Wilke, Manuela Kreibig




Forum fir neu gewahlte Blirgermeister/-innen
in Sachsen |
Grundlagen fiir Ihre Arbeit - Auftaktveranstaltung

Zielgruppe

neugewahlte (Ober-) Blrgermeister/-innen

Ihr Nutzen

Ihr Programm
09:00 Uhr

bis ca. 11:30 Uhr

12:15 Uhr

Dieses Forum gibt Ihnen als Neugewahlte/r die Gelegenheit, sich intensiv
und rechtsicher auf lhr Amt vorzubereiten Erfahrungen zu schépfen, wie
Sie Ihr Rathaus und die Eigenbetriebe fiihren.

Sie erhalten Anregungen, wie Sie die Arbeit in Zweckverbanden und kom-
munalen Unternehmen erfolgreich organisieren und setzen sich intensiv
mit fachlichen und kommunalpolitischen Fragen auseinander.

Zugleich ist dies eine gute Gelegenheit, sich mit Kollegen und Kolleginnen

auszutauschen.

Begruung

Impuls-Referate

Dr. Herbert Wagner (Oberburgermeister a. D. der Landeshauptstadt Dresden)
Die kommunale Selbstverwaltung als wichtiges Instrument zur
Bewaltigung lhrer Aufgaben

René Kihn, Fachreferent
Die sachsische Gemeindeordnung als Grundlage fiir
kommunales Handeln

Burgermeister Kai Wilhelm, Gemeinde Schoénheide
Wie plane und baue ich in meiner Gemeinde?

Mittagspause

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de



13:00 Uhr

13:45 Uhr

ca. 14:30 Uhr

Nummer

Termine/Orte

Entgelt

Themen-Café
Weiterflhrung der Themen mit konkreten Fragen aus dem Teilnehmerkreis.
Ihre Gedankengange und Erarbeitungen werden aufgeschrieben, das Ergebnis

zusammengefasst und festgehalten. Nach 15 Minuten wechseln Sie mit lhrer
Gruppe zum Nachbartisch und arbeiten am Ergebnis der Vorgruppe weiter.

Plenum

- Ergebnisse und Erkenntnisse
- Ihr Fahrplan fir Erfolg im neuen Amt
- Ihre individuellen Wiinsche

Ende

A-01-32/15-01
29. Oktober 2015 im SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden

2. November 2015 im Landkreis Erzgebirgskreis

109,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
142,00 € Nichtmitglieder

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de 7



Forum fir neu gewahlte Blirgermeister/-innen
in Sachsen Il
Fortfiihrungsveranstaltung - Vorabinformation

Zielgruppe

neugewahlte (Ober-) Blrgermeister/-innen

Ihr Nutzen

Ihr Programm
09:00 Uhr

bis ca. 11:30 Uhr

12:15 Uhr

Dieses Forum gibt Ihnen als Neugewahlte/r die Gelegenheit, sich intensiv
und rechtsicher auf lhr Amt vorzubereiten Erfahrungen zu schépfen, wie
Sie Ihr Rathaus und die Eigenbetriebe fiihren.

Sie erhalten Anregungen, wie Sie die Arbeit in Zweckverbanden und kom-
munalen Unternehmen erfolgreich organisieren und setzen sich intensiv
mit fachlichen und kommunalpolitischen Fragen auseinander.

Zugleich ist dies eine gute Gelegenheit, sich mit Kollegen und Kolleginnen

auszutauschen.

Begruung

Impuls-Referate
René Kihn, Fachreferent

Kommunale Finanzen und wirtschaftliche Betéitigung

Birgermeister Joachim Rudler Stadt Griinhain-Beierfeld
Kommunale Haushalte als wesentlicher Bestandteil lhrer
Tatigkeit

Oberburgermeister Andreas Kretschmar, Stadt Oschatz
lhre Visionen mit Blick auf die Rahmenbedingungen in Sachsen

Mittagspause

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de



3:00 Uhr

13:45 Uhr

ca. 14:30 Uhr

Nummer

Termine/Orte

EntgeltEntgelt

Themen-Café
Weiterflhrung der Themen mit konkreten Fragen aus dem Teilnehmerkreis.
Ihre Gedankengange und Erarbeitungen werden aufgeschrieben, das Ergebnis

zusammengefasst und festgehalten. Nach 15 Minuten wechseln Sie mit lhrer
Gruppe zum Nachbartisch und arbeiten am Ergebnis der Vorgruppe weiter.

Plenum

- Ergebnisse und Erkenntnisse
- Ihr Fahrplan fir Erfolg im neuen Amt
- Ihre individuellen Wiinsche

Ende

A-01-33/15
wird noch bekanntgegeben im SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden

wird noch bekanntgegeben im Landkreis Erzgebirgskreis

109,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
142,00 € Nichtmitglieder

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de 9



Als ,,Neue/r“ sicher und professionell

agieren
Zielgruppe Neugewahlte (Ober-) Birgermeister/-innen
lhr Nutzen Sie lernen sich in die neue Rolle einzufiihlen und Vorstellungen fiir diese

Herausforderung zu entwickeln.

Ihr Programm 1. Erwartungen kennen - sich Orientierung verschaffen
- Herausforderung: Als Nachfolger
- die neue Rolle mit Leben fiillen

2. Herausforderungen und Ziele identifizieren - Menschen bewegen
- Zusammenarbeit mit dem Gemeinderat
- Umgang mit Wiinschen aus der Burgerschaft
- Mitarbeiter/innen auf Veranderungen vorbereiten und motivieren

3. Den Fihrungsalltag bewaltigen — verlasslich fihren
- Chefaufgaben definieren - Tagesgeschéaft delegieren
- Amtsleiter motivieren, fordern und ihre Leistung einschatzen
- Kritikgesprache erfolgreich fiihren

4. Vernetzung mit Gremien und Schlisselpersonen
- Verbande- und Gremienarbeit
- Aufsichts- und Partnerbehérden

Dozent Dr. Herbert Wagner (Oberblrgermeister a. D. der Landeshauptstadt Dresden)
Nummer A-02-35/15-01
Termin 28. Oktober 2015 von 13:00 bis ca. 16:30 Uhr

Anmeldeschluss 30. September 2015

Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)
Entgelt 63,50 € Mitglieder des Zweckverbandes
82,50 € Nichtmitglieder

10 Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de



Kommunalrecht
Schwerpunkt Sachsische Gemeindeordnung

Zielgruppe

(Ober-) Blrgermeister/-innen

lhr Nutzen

lhr Programm

Arbeitsmittel

Dozentin

Nummer

Termin
Anmeldeschluss
Ort

Entgelt

Sie kennen Inhalte und Zusammenhange der Sachsischen Gemeindeordnung
und kénnen diese korrekt anwenden.

Aufbau und Anwendung der Sachsischen Gemeindeordnung mit einer Vielzahl
von praktischen Fallen, speziell:

1. Kommunale Aufgaben
- Aufgabenarten und Zustandigkeiten

2. Einwohner und Birger der Gemeinde
- Einwohner, Rechte und Pflichten
- Birger, Rechte und Pflichten

3. Gemeinderat, Stadtrat
- Geschaftsgang und Willensbildung
- Satzungen und Verordnungen

4. Aufsicht
- Rechts- und Fachaufsicht

Bitte die Sachsische Gemeindeordnung zur Veranstaltung mitbringen.

Sabine Korzen (Fachreferentin Kommunalrecht, Rechtssystematik /
Rechtsanwendung, Staats- und Verfassungsrecht)

R-01-02/15-01

1. Oktober 2015 von 09:00 bis ca. 14:30 Uhr

3. September 2015

SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

89,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
116,00 € Nichtmitglieder

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de 11



Allgemeines Verwaltungsrecht im Uberblick

Zielgruppe

Beschéftigte auf der Ebene des mittleren nichttechnischen Verwaltungs-
dienstes

Ihr Nutzen

Inhalt

A

D

rbeitsmittel

ozent

Nummer

Termin

Anmeldeschluss

Sie werden befahigt, die Rechtswidrigkeitsgriinde von Verwaltungsakten zu
erkennen und Kenntnisse des Widerspruchsverfahrens anzuwenden.

1. Verwaltungsverfahren nach Verwaltungsverfahrensgesetz (VwVfG)
- Grundsatze des Verwaltungsverfahrens
- Handelnde im Verwaltungsverfahren
- Fristen und Termine, Wiedereinsetzung in den vorigen Stand

2. Verwaltungsakt und rechtswidriger Verwaltungsakt
- formelle und materielle Fehler und ihre Rechtsfolgen
- einfache und absolute Rechtswidrigkeit
- behordliche Korrektur fehlerhafter Verwaltungsakte

3. Widerspruchsverfahren
- rechtliche Doppelnatur des Widerspruchsverfahrens

- Verlauf des Widerspruchsverfahrens
- Erfolgsaussichten des Widerspruchs

Bitte VSV Sachsen oder eine andere gleichwertige Gesetzessammlung; evtl.
auch interessantes Beispielmaterial aus der eigenen Verwaltungspraxis zur
Veranstaltung mitbringen.

Dr. Hans-Jurgen Trommer (Fachreferent fur Allg. Verwaltungsrecht, Baurecht,
Bescheidtechnik, Gewerberecht, Kommunalrecht, Rechtsmethodik)

B-03-01/15-01
30. November 2015 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

2. November 2015

Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)
Entgelt 89,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
116,00 € Nichtmitglieder
12 Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de



Analyse der Jahresabschliisse der Kommune
Wie lese ich einen Jahresabschluss?

Zielgruppe

(Ober-) Blrgermeister/-innen

Ihr Nutzen

Ihr Programm

Dozentin

Nummer

Termin
Anmeldeschluss
Ort

Entgelt

Verstehen und Analysieren eines Jahresabschlusses

1. Aufbau und Gliederung des kommunalen Haushaltes —
3-Komponenten-Modell

Bestandteile und Anlagen des Jahresabschlusses

3. Aussagekraft von Vermégensrechnung, Ergebnisrechnung und
Finanzrechnung

Erkennen und Beurteilen wesentlicher Bilanzzusammenhange
5. Analyse des Jahresabschlusses anhand von Kennzahlen

Berechnung und Beurteilung wesentlicher Kennzahlen anhand von
Beispielen

Friederike Trommer (Sachsischer Stadte- und Gemeindetag, Fachreferen-
tin Gemeindehaushalts- und Kassenwesen. Steuern)

AD-05-18/15-01

28. Oktober 2015 von 17:00 bis ca. 20:00 Uhr

30. September 2015

SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

72,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
93,00 € Nichtmitglieder

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de 13



Vorbereitung, Durchfiihrung und Begleitung
von Sitzungen der Gemeindevertretung

Zielgruppe (Ober-) Blrgermeister/-innen

lhr tiutzen Nach dem Seminar sind Sie in der Lage, die Gemeinderatssitzungen rechts-
sicher vorzubereiten und zu begleiten.

Inheit Geschaftsordnung (Rechtsnatur, Mindestinhalt usw.)

Vorbereitung und Einberufung von Sitzungen

Einladung zu den Sitzungen

Sitzungszwang und Teilnahmepflicht

Ordnungsgelder fiir ,Verfehlungen®

Beschlussfahigkeit der Gremien

Befangenheit der Mitglieder

Abstimmung bei Sachentscheidungen

Abstimmung bei Personalentscheidungen

10. Freies Mandat

11. Offentlichkeit/Nichtéffentlichkeit der Sitzungen

12. Handhabung der Ordnung

13. Niederschrift und Unterrichtung der Offentlichkeit

14. Rechtsnatur von Beschlissen und von MaRnahmen gegeniiber Mit-
gliedern kommunaler Gremien

15. Geschaftsgang in Ausschiissen, Beiraten und deren Zusammenset-
zung

16. Besonderheiten bei Zweckverbanden, Verwaltungsverbanden

OCOND>ORrWN =

Arkcitsmittel Bitte die Sachsische Gemeindeordnung zur Veranstaltung mitbringen.

Dozentin Sabine Korzen (Fachreferentin Kommunalrecht, Rechtssystematik /
Rechtsanwendung, Staats- und Verfassungsrecht)

Nummer R-04-03/15-01
Termin 1. Dezember 2015 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

Anmeldeschluss 9. September 2015

Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)
Entgelt 89,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
116,00 € Nichtmitglieder

14 Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de



Allgemeine und besondere Regeln der
Amtshaftung fiir Blirgermeisterinnen und
Blrgermeister

Zielgruppe

(Ober-) Blurgermeister/-innen

Ihr Nutzen

Ihr Programm

Methoden

Dozent

Nummer

Termin
Anmeldeschluss
Ort

Entgelt

Knappe Mittel und steigende Anforderungen zwingen die Gemeinde zu
immer komplexeren Formen der Aufgabenbewaltigung. Damit steigen die
Haftungsrisiken.

Sie kennen die gesetzlichen Grundlagen und wenden diese auf konkrete
Situationen korrekt an.

1. Pflichten und Haftungsrisiken

2. Haftung fiir Handlungen (Uberblick)

3. Amtshaftung

4. Eigenhaftung

5. Versicherungsschutz / -pflicht

Im Seminar werden zunachst die gesetzlichen Grundlagen vorgestellt. Dann
werden die wichtigsten Konstellationen anhand von Féllen aus der Praxis

erortert und die richtige Vorgehensweise erarbeitet.

Dr. Ludger Meuten (Anwalt fur Abgabenrecht, Kommunal- und Kommunal-
verfassungsrecht, Offentliches Recht)

A-02-08/15-01

9. Dezember 2015 von 09:00 bis ca. 12:30 Uhr

12. November 2015

SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

99,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
129,00 € Nichtmitglieder

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de 15



Was der Verwaltungschef vom Erbrecht wis-
sen muss in Grundzugen

Wie funktioniert es? Was ist zu beachten?

Das Nottestament

Zielgruppe Landrate, Oberbiirgermeisterinnen und Oberbiirgermeister, Blirgermeiste-
rinnen und Blrgermeister, Verbandsvorsitzende von Verwaltungsgemein-
schaften, Geschéaftsflhrer/-innen kommunaler Zweckverbande

lhr Nutzen Vermeidung von Fehlern der Urkundspersonen

Ihr Programm

Dozentin

Nummer

Termin
Anmeldeschluss
Ort

Entgelt

1. Darstellung der Systematik des gesetzlichen Erbrechts
- Allgemeines
- Grundsatz der Gesamtrechtsnachfolge
- Erbenstellung und Aufgaben
- Ausschlagung und Annahme
- Auszige aus dem Pflichtteilsrecht

2. Testamente als Form des gewillkirten Erbrechts
- Allgemeines
- Bedeutung der gewillkiirten Erbfolge
- Formen der Testamente
- Voraussetzungen fir die Testamentserstellung
- Widerruf von Testamenten

3. Das Nottestament vor dem/der Blrgermeister/in als besondere Form
der Testamente
- Allgemeines
- Formen von Nottestamenten

- Glltigkeit von Nottestamenten
- Voraussetzungen des Nottestaments vor dem/der Blrgermeister/in

Birgit Kiihne (Rechtsanwaltin Familien-, Erb- und Arbeitsrecht)

A-02-07/15-01

13. November 2015 von 09:00 bis ca. 12:30 Uhr

15. Oktober 2015

SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

99,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
129,00 € Nichtmitglieder

16 Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de



Steuerliche Behandlung von
Sachzuwendungen

Zielgruppe Landrate, Oberblrgermeisterinnen und Oberblrgermeister, Burgermeiste-
rinnen und Bulrgermeister, Verbandsvorsitzende von Verwaltungsgemein-
schaften, Geschéftsfiihrer/-innen kommunaler Zweckverbande

lhr Nutzen Auch kommunale Arbeitgeber kénnen Moglichkeiten nutzen, lhren Beschaf-
tigten steuer- und sozialabgabenfreie Sachbezlige zu gewahren.

Sie erhalten einen Uberblick iiber diese Méglichkeiten, aber auch einen

Einblick in die Behandlung der Zahlung.

Ihr Programm 1. Dienstwagen, Kraftfahrzeugiberlassung, u. a.
- Dienstfahrten mit dem Privatwagen
- Nutzung von Dienst-PKW aus Arbeitnehmersicht
- Privatfahrten eines Arbeitnehmers mit dem Dienstwagen
2. Mahlzeitengestellung, u. a.
- arbeitstagliche Mahlzeiten und Essenmarken
- Mabhlzeiten aus besonderem Anlass (Arbeitsessen)
- Mabhlzeiten bei Auswartstatigkeit oder doppelter Haushaltsfiihrung
3. Jobticket und weitere Mdglichkeiten
4. Aufwandsentschadigungen bei ehrenamtlichen Tatigkeiten

Dozentin Karen Flugel (Fachreferentin zu den Schwerpunkten Lohnsteuerrecht und
So zialversicherungen)

Nummer AD-12-05/15-01
Termin 15. September 2015 von 09:00 bis ca. 13:00 Uhr

Anmeldeschluss 18. August 2015

Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)
Entgelt 99,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
129,00 € Nichtmitglieder

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de 17



Das neue kommunale Satzungsrecht

Zie'yruppe

(Ober-) Burgermeister/-innen

Ihr Nutzen

lhr Programm

Dozentin

Nummer

Termin
Anmeldeschluss
Ort

Entgelt

Sie vertiefen Ihr anwendungsbereites Wissen in Fragen des kommunalen
Satzungsrechts und lernen anhand einiger praktischer Falle einzelne Rege-
lungsbereiche kommunalen Ortsrechts auszugestalten und umzusetzen.

1. Verfassungs- und landesrechtliche Grundlagen kommunalen Sat-
zungsrechts

2. Klassische Regelungsbereiche und Regelungsinhalte, das Verfah-
renzum Erlass von Satzungen, Mitwirkungen und rechtsaufsichtliche
Vorbehalte

3. Beurteilung von Regelungsbedarf und Regelungsspielrdumen im Be-
reich der kommunalen Selbstverwaltung und die Wahl des richtigen-
Gestaltungsmittels

4. Regelungstechnik und Regelungsinhalte einzelner Bereiche kommu-
nalen Ortsrechts anhand von Beispielen, Ubungsszenarien

5. Diskussion, Erfahrungsaustausch, spezielle Fragestellungen

Sabine Korzen (Fachreferentin Kommunalrecht, Rechtssystematik /
Rechtsanwendung, Staats- und Verfassungsrecht)

AR-03-01/15-01

7. Oktober 2015 von 09:00 bis ca. 14:30 Uhr

9. September 2015

SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

89,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
116,00 € Nichtmitglieder

18 Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de



Rechtssicherer Umgang mit Vertretern
der Medien
,Umgang mit negativen Schlagzeilen®

Zielgruppe Landrate, Oberburgermeisterinnen und Oberbiirgermeister, Blirgermeisterin-
nen und Blrgermeister, Verbandsvorsitzende von Verwaltungsgemeinschaf-
ten, Geschaftsfihrer/-innen kommunaler Zweckverbande, Mitarbeiter/-innen
Presse- und Offentlichkeitsarbeit

lhr Nutzen Nach dem Seminar sind Sie in der Lage eigenstéandig entscheiden zu konnen,

Ihr Programm

Dozent

Nummer

Termin

welche Rechte sie Medienvertretern gewahren, insbesondere in welchen
Situationen Sie Informationen an die Medien geben miissen. Wie kann man
unerwinschte Situation vorbeugen. Sie sollen zugleich erkennen, unter
welchen Voraussetzungen mit welchen Mitteln gegen eine unerwiinschte
Berichterstattung vorgegangen wird.

1. Grenzen der Berichterstattung, insbesondere der Schutz der person-
lichen Ehre, das allgemeine Personlichkeitsrecht und das Recht am
eigenen Bild

2. Grenzen der Informationsbeschaffung, Auskunfts- und Zugangsrechte
von Medienvertretern

3. Schutz des geistigen Eigentums
4. Prozessuale Durchsetzung von Abwehranspriichen, insbesondere

Schutz durch strafrechtliche Bestimmungen, Unterlassungs-, Berichti-
gungs-, Zahlungsanspriiche sowie Gegendarstellung

Dr. Daniel Bruckl (Rechtsanwalt/Fachanwalt fir Urheber- und Medienrecht
Fachanwalt fur Verwaltungsrecht)

AB-02-19/15-01

16. Oktober 2015 von 10:00 bis ca. 15:00 Uhr

Anmeldeschluss 21. September 2015

Ort

Entgelt

SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

99,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
129,00 € Nichtmitglieder

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de 19



Der Ober-/ Blirgermeister spricht
Werkzeugkoffer fir lhren Auftritt

Zielgruppe

(Ober-) Blrgermeister/-innen

Ihr Nutzen

Ihr Programm

Dozent

Nummer

Termin

Ort

Entgelt

Sie erlernen die Techniken, eine lebendige liberzeugende Rede zu halten.
Sie erfahren, worauf es wirklich ankommt.

1.

Uberzeugen durch eine starke Personlichkeit
- Charismatisch werden? Aber ja.
- Mythos Korpersprache — was man wirklich lernen kann

Rhetorik auf Erfolgskurs

- Effektiv vorbereitet — mehr als die halbe Miete

- Anfang und Schluss als Ursache fir Oh und Ah

- mit dem Stichwortzettel punkten

- aus dem Stegreif Uberzeugen

- Lampenfieber umwandeln und nutzen

- die Stimme als Solo-Instrument nutzen

- das gesamte Zeichen-Reservoir effektvoll nutzen

Dr. Jens Kegel (Beratung in den Bereichen verbale und integrierte
Unternehmenskommunikation, Ghostwriter, Fachbuchautor)

A-02-36/15-03

2016 von 17:30 bis ca. 19:00 Uhr

Voranmeldungen sind bereits moglich

SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

65,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
85,00 € Nichtmitglieder

20 Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de



Reden schreiben und Reden halten
Konigsdisziplin

Zielgruppe

Landréate und Landratinnen, Oberblrgermeisterinnen und Oberbirgermeister,
Burgermeisterinnen und Blrgermeister

Ihr Nutzen

Ihr Programm

Dozent

Nummer

Termin

Ort

Entgelt

Sie erfahren — jenseits ublicher Rhetorik und Floskeln — wie man mit einer
Rede viele Ziele auf einmal erreichen kann. Inhalte plausibel tibermitteln,
den Redner in den Fokus stellen, Zuhdrer motivieren und zum Handeln
animieren. All dies gelingt nicht mit Tricks, sondern mit Handwerk und einem
Quantchen Mut.

1.

Psychologie und Logik

- Was geschieht in den Kopfen der Horer beim Héren?
- Wie beeinflussen Raum und Zeit und Duft und...?

- Welche Folgen hat all dies fiir Redner?

Gute Vorbereitung ist mehr als die halbe Miete
- effektiv und schnell die wichtigsten Infos selektieren
- super Suchmaschinen, die kaum einer kennt

Vom Wort zum Satz zum Text

- sprachliche Besonderheiten besonderer Texte

- so spazieren die Ideen leichten FuRes in die Kdpfe

- von Zitaten und Wiederholungen und Umgangssprache

Argumentieren mit und ohne Sokrates
- Besonderheiten alltéglicher Alltagsargumente
- so nicken die Horer

Uuuuund.... Action!
- Manuskript oder Stichwortzettel oder frei oder was?
- der groRe Auftritt mit Spal und ohne Angst

Dr. Jens Kegel (Beratung in den Bereichen verbale und integrierte
Unternehmenskommunikation, Ghostwriter, Fachbuchautor)

A-02-29/15-03

2016 von 17:30 bis ca. 19:00 Uhr

Voranmeldungen sind bereits moglich

SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

65,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
85,00 € Nichtmitglieder

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de
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Was ist ,,Gesundes Fiihren“?

Zielgruppe

Landrate, Oberbiirgermeisterinnen und Oberblrgermeister, Burgermeiste-
rinnen und Birgermeister, Beigeordnete, Verbandsvorsitzende von Verwal-
tungsgemeinschaften, Geschéaftsfihrer/-innen kommunaler Zweckverbande

lhr Nutzen

lhr Programm

Dozenten

Nummer
Termin

Anmeldeschluss

eine abwechslungsreiche Auseinandersetzung mit dem Thema
Gesundheit, gespickt mit interessanten Aspekten aus der Gehirnfor-
schung, Psychologie und Medizin

ein vertiefter Einblick in die Motivation und Motive lhrer Mitarbeiterin-
nen und Mitarbeiter

und als wichtigster Punkt: ein wertschatzender Umgng mit Ihrer eige-
nen Gesundheit

. ,Gesundheit im Unternehmen - fangt beim Chef an!*
. Der Chef im Stress - Wo gibts denn so etwas?

. Wie viel ist lhnen Ihre Gesundheit wert?

Was halt Ihre Mitarbeiter/-innen gesund und wer ist dafiir verantwortlich?

Was kann ich als Fihrungskraft tun - fir mich und fur andere?

Valentin Pistrujew (Trainer, Coach)

AZ-01-01/15-01

12. November 2015 von 17:30 bis ca. 20:00 Uhr

14. Oktober 2015

Ort Dresden (wird nach Ihrer Anmeldung bekannt gegeben)
Entgelt 65,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
85,00 € Nichtmitglieder
zzgl. 15,00 € Tagungspauschale

22 Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de



18. Sachsisches Biirgermeisterwochenende
in Klipphausen

Zielgruppe Oberburgermeisterinnen und Oberbiirgermeister, Burgermeisterinnen und
Birgermeister, Verbandsvorsitzende von Verwaltungsgemeinschaften,
Geschaftsfiihrer/-innen kommunaler Zweckverbande

lhr Nutzen Diese ,Cheftagung” gibt Ihnen einmal jahrlich die Gelegenheit, sich auf ein-

Ihr Programm

Familien-
programm

Nummer
Termin
Ort

Entgelt

malige Weise mit Kollegen und Kolleginnen auszutauschen und gleichzeitig
wichtigen Input zu erfahren.

Der tagliche Arbeitsdruck lasst haufig wenig Zeit und Gelegenheit, Uber die
eigenen Ziele und Aktivitdten systematisch nachzudenken. Hierflr brauchen
Sie Abstand und gleichzeitig ein Forum, das bewusst den Freiraum fiir eine
Standortbestimmung schafft.

Die intensive Auseinandersetzung mit fachlichen und kommunalpolitischen
Fragen verbinden wir mit Anregungen und Anleitungen zur Erhaltung lhrer
Gesundheit trotz der taglichen Belastung durch die berufliche Aufgabe.

2016 sind wir in Klipphausen zu Gast.

Fachlich widmen wir uns wieder Grundsatzlichem sowie brandaktuellen
Themen. Gesundheitsmalnahmen sowie kulturelle Hohepunkte erganzen
wie immer das Angebot.

Detaillierte Programminformationen erhalten Sie mit lhrer personlichen
Einladung bzw. mit der Anmeldebestatigung und auf Anfrage.

Damit die Teilnahme am Birgermeisterwochenende nicht eine zuséatzliche
Trennung von der Familie bedeutet, kdnnen gern auch lhr/e (Ehe-) Partner/-
in mitkommen. Sie/Er kann das Partner- bzw. Kinderprogramm in anspruch
nehmen. (Bitte rechtzeitig anmelden.)

A-02-01/16-01

10. bis 12. Marz 2016

Klipphausen
259,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
332,00 € Nichtmitglieder
140,00 € Partner
60,00 € Kinder

zzgl. Ubernachtunsgkosten und Tagungspauschale

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine Wilke, Tel./Fax 0351 43835-12/-13, post@sksd.de



Coaching

Als oberster Behordenchef bzw. oberste Behérdenchefin sind Sie der Mensch, auf
den alle in lhrem Haus gucken, wenn es um Entscheidungen geht. Sie tragen die
Last der Verantwortung auch fiir das, was lhre Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter tun.

Dies kann motivieren, es kann aber auch belasten, eigene Ziele kénnen oft nicht
durchgesetzt werden, Misserfolge sollen verantwortet werden — und haufig sind
Sie damit allein.

Die Frage nach dem richtigen Weg, den eigenen Kraftreserven und dem eigenen
Standort kommt dabei oft zu kurz — keine Zeit.

Hier kann der individuelle personliche Dialog mit einem erfahrenen Coach das
Mittel der Wahl sein.

Coaching ist eine professionelle Beratungs- und Begleitungsform sowie eine
Reflexionshilfe in der beruflichen Praxis.

Der Coach ist Ihr Begleiter und unterstiitzt Sie mit seinen Kompetenzen, Erfah-
rungen und seinem Wissen. Er begleitet Sie bei der Losung eines Problems, einer
Entscheidungsfindung, der Weiterentwicklung Ihrer Person unter der von Ihnen
bestimmten Zielstellung.

Coaching kann Reflexions-, Beratungs-, Feedback- und Trainingselemente
enthalten und bezieht verschiedene Methoden und Settings ein. Veranderungen
brauchen Zeit! Als ,Feuerwehr hilft es bei akuten Problemsituationen.

Zentral beim Coaching ist sein Prozessgedanke. Sie treffen sich in der Regel mehr-
mals mit Ihrem Coach, um an den Zielen zu arbeiten, Situationen vorzubereiten,
aktuelles Geschehen zu begleiten oder vergangene Situationen nachzubereiten.



Wie finde ich einen geeigneten Coach?

Das Sachsische Kommunale Studieninstitut Dresden ist Ihre Anlaufstelle fiir
einen kompetenten Coach.

Das SKSD verfligt Gber einen qualifizierten, einem strengen
Auswahlverfahren unterliegenden ,,Pool“ von Coaches, die je nach genauem
Bedarf und individueller Situation ausgewahlt werden.

lhre Vorteile beim Coaching uber das SKSD:

1. Nur erfahrene und qualifizierte Coaches

2. Professionelle Auswahl

3. Qualifizierte Begleitung Ihres Coachingprozesses

4. Komplette Organisation

5. Permanente Qualitatskontrolle

6. Das SKSD ist der Spezialist flr lhre Fragestellung im kommunalen

offentlichen Dienst

Uber die einzelnen Schritte des Verfahrens informieren wir Sie gern.

Kontakt

Analyse

Klarung

Umsetzung

Abschluss

SKSD

25



Einzel-Coaching fir Landrate, Oberbiirgermeister,
Burgermeister, Geschéaftsfuhrer, Verbandsvorsitzende

Ziel des Coachings ist, im Dialog mit einem erfahrenen Coach aus der
Standortbestimmung der aktuellen beruflichen Situation die persénlichen
Ziele, Strategien und Verhaltensweisen herauszuarbeiten.

Méogliche Anldsse und Themen fiir Coaching sind zum Beispiel
- nach der Wahl: Wie finde ich meinen Weg?
- personliche Standortbestimmung
- Entwicklung geeigneter Problemlésungs- und Umsetzungsstrategien
- emotionale Entlastung
- Burnout-Prophylaxe
- Bewaltigung des Arbeitsalltags
- konzeptionelle, personelle oder strukturelle Anderungen
- Rollen- und Wertkonflikte

- Klarung und Umsetzung von Zielen, Leitlinien, Strategien, Aufgaben und
Rollen

- Bearbeitung von Problemen

- Kompetenz- und Personlichkeitsentwicklung

- Bewaltigung von schwierigen Situationen

- Neuorientierung in Veranderungssituationen

- Ressourcennutzung und -entwicklung

- Qualitatssicherung und -entwicklung

- Reflexion von Sach- und Beziehungsaspekten
- Entfaltung der Kommunikation in Systemen

- Entwicklung einer geeigneten Umgangskultur



Das SKSD



Gesundheit Coaching und Strategisches Leadership Kaminabende
Beratung Management

Medien
Selbstmarketing  Persénlichkeit

Organisation Recht

Chronologie

AGB
Anmeldung

m
$

— / . :%

2/
v.l.n.r. Uta Muller, Katja Schilling, Maria von Allwérden, Manuela Kreibig, Kerstin Miller, Sandra Hétger,
Linda Rieger, Gesine Wilke, Jana Petzold, Yvette Pfau, Dr. Brigitte Bader

N
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Ihre Ansprechpartnerin: Gesine.Wilke@sksd.de, @ 0351 43835-12



Séachsisches Kommunales Studieninstitut Dresden

Geschaftsfiihrung, Beratung, Padagogik

Gesine Wilke Dr. Brigitte Bader
Geschéftsflhrerin Stellv Geschaftsflhrerin
Studienleitung Padagogik

0351 43835-12 0351 43835-11
post@sksd.de brigitte.bader@sksd.de

Maria von Allworden

Sekretérin der
Geschéftsfihrung
0351 43835-12
post@sksd.de

Finanzen, Inhouseseminare

Kerstin Miiller Yvette Pfau
Kammerin, Kassenverwalterin
Inhouse, Doppik

0351 43835-15 0351 43835-14

kerstin.mueller@sksd.de yvette.pfau@sksd.de

Ausbildung, Lehrgéange

Uta Miiller Jana Petzold
Referentin Organisation

Aus- und Fortbildung Lehrgange

0351 43835-18 0351 43835-24
uta.mueller@sksd.de jana.petzold@sksd.de

Seminare, Kongresse, Coaching

Katja Schilling Manuela Kreibig
Referentin Weiterbildung Organisation
Seminare, Kongresse Seminare

0351 43835-17 0351 43835-16
katja.schilling@sksd.de manuela.kreibig@sksd.de

Linda Rieger
Organisation
Lehrgange

0351 43835-20
linda.rieger@sksd.de

Sandra Goltsch

Organisation
Seminare

0351 43835-20
sandra.goltsch@sksd.de

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine.Wilke@sksd.de, @ 0351 43835-12
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Kaminabende

Sachsisches Kommunales Fax-Nr. 0351 43835-13
Studieninstitut Dresden E-Mail post@sksd.de
An der Kreuzkirche 6 www.sksd.de

01067 Dresden

Leadership

Aktuelle Informationen

Strategisches
Management

Bitte schicken Sie mir regelmaBig/einmalig*

Chefausgabe

Jahresprogramm(e)

Coaching und
Beratung

Themenbroschiire(n) zum Thema

© % SKSD-Mitteilungen (1 x pro Monat)
© L
S 2
§ § Informationen zur Dienstbegleitenden Unterweisung (Azubis)
O]
o
Informationen zu berufsbegleitenden Veranstaltungen
D
c
s g Informationen zu *
§ g - Angestelltenlehrgang | / Fachlehrgédngen
% - Angestelltenlehrgang Il / Kommunalwirt
D - Lehrgangen fir Verwaltungsfachangestellte/r, Verwaltungswirt/-in
- - Kommunale/r Bilanzbuchhalter/-in
3
o Sonstiges:
c
ie)
T
@2
=
®©
=
(@]
Meine Adresse/Meine E-Mail-Adresse
2
D
e}
o
c
[e]
IS
(&)
2
oo * Nicht Zutreffendes bitte streichen.
O
< £
c
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Allgemeine Geschaftsbedingungen giiltig ab 1. Januar 2015

§ 1 Lehrgénge und Seminare: Anmeldung

1.

Anmeldungen erfolgen schriftlich (auch per E-Mail oder Internet mdglich) unter
Angabe der Lehrgangs- bzw. Seminarnummer (durch den/die Teilnehmer/-in oder
deren/dessen Anstellungskorperschaft (im Folgenden: Anmelder/-in). Mit seiner/ihrer
Anmeldung erkennt der/die Anmelder/-in die AGB des SKSD an.

Anmeldungen werden sofort nach Eingang bestétigt. Sollte das Seminar oder der
Lehrgang nicht stattfinden, werden die Teilnehmer/-innen rechtzeitig informiert. Sollte
der Termin einer Veranstaltung verschoben werden missen, gilt die Anmeldung
automatisch fir den neuen Termin.

Der Termin fir den Anmeldeschluss liegt vier Wochen vor dem Veranstaltungstermin,
soweit nichts anderes bestimmt ist.

Das Vertragsverhaltnis kommt zwischen Anmelder/-in und SKSD zustande. Die
Leistungen des SKSD werden davon unabhangig gegeniiber dem/der Teilnehmer/-in
erbracht.

Sie erklaren sich mit lhrer Anmeldung einverstanden, dass das SKSD sowohl lhre
als auch die Daten Ihrer Verwaltung in seiner EDV-Anlage speichert. Dies geschieht
aus organisatorischen Griinden und zur Verbesserung des Kundenservices. Dabei
werden lhre datenschutzrechtlichen Belange beriicksichtigt. Sie gestatten uns,
Sie per E-Mail oder Fax Uber aktuelle Entwicklungen und besondere Angebote zu
informieren. Sie kdnnen diese Einwilligung jederzeit einschranken oder widerrufen.

§ 2 Lehrgénge und Seminare: Ricktritt

1.

Abmeldungen sind schriftlich (auch per Telefax méglich) vorzunehmen.

Seminare (inkl. Fachlehrgange)

2.

3.

Bei einer Abmeldung bis einen Tag vor Anmeldeschluss wird kein Bearbeitungsentgelt
fallig. Bei spaterem Rucktritt wird das volle Entgelt berechnet.

Die Benennung eines/r Ersatzteilnehmers/-in ist zuldssig (Austausch des Leis-
tungsempfangers.) Das Entgelt fir den/die Abmelder/-in entfallt, wenn der/die
Ersatzteilnehmer/-in sich rechtsverbindlich anmeldet oder angemeldet wird (Aus-
tausch des Vertragspartners).

Nimmt ein/e angemeldete/r Teilnehmer/-in in sonstigen Fallen an einer Veranstaltung
nicht oder nimmt er/sie nur teilweise teil, besteht fiir die nicht genutzte Veranstal-
tungszeit kein Rickvergitungsanspruch.

Fir die Angebotserstellung von Inhouse-Seminaren werden keine Kosten erhoben.
Nach Vertragsschluss wird im Falle des Ruicktritts ein Stornoentgelt fallig. Dieses
betragt bei Absage bis zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn das halbe Kursentgelt.
Bei Absage zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn oder spater ist das volle Entgelt
zu entrichten.

Lehrgange

6.

Dem/Der Anmelder/-in wird das Recht eingerdumt, sich von dem durch Anmeldung
und Anmeldebestatigung geschlossenen Lehrgangsvertrag ohne Angabe von Grin-
den nach MaRgabe der nachfolgenden Bestimmungen zu I6sen (Rucktrittsrecht). Aus
anderen Rechtsgriinden bestehende Anfechtungs-, Kiindigungs- und Widerrufsrechte
bleiben durch diese Regelungen unberihrt.

Bei Rucktritt nach Zugang der Anmeldebestatigung wird eine Bearbeitungspauschale
von 143,00 EUR fallig.

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine.Wilke@sksd.de, @ 0351 43835-12 31
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Kaminabende

b) Bei Rucktritt innerhalb von 30 Tagen vor Lehrgangsbeginn wird eine Ausfallvergitung
in Héhe von 50 % des Lehrgangsentgelts (ohne Prifungsgebiihren) zuziglich der
Bearbeitungspauschale nach Buchstabe a) fallig. Dem SKSD bleibt es vorbehalten,
einen hoheren Schaden im Einzelfall nachzuweisen.

c) Bei Rucktritt nach Lehrgangsbeginn bleibt der/die Anmelder/-in grundsatzlich zur Zah-
lung der Lehrgangsentgelte weiter verpflichtet; ihm/ihr werden jedoch die durch die
Nichtteilnahme des/r angemeldeten Teilnehmers/-in entstehenden Einsparungen auf
Antrag gutgeschrieben.

7. Fur die Angebotserstellung von Inhouse-Lehrgdngen werden keine Kosten erhoben.
Nach Vertragsschluss wird im Falle des Ruicktritts ein Stornoentgelt fallig. Dieses betragt
bei Rucktritt bis 2 Wochen vor Veranstaltungsbeginn das halbe Lehrgangsentgelt. Bei
Rucktritt 2 Wochen vor Veranstaltungsbeginn oder spater ist das volle Lehrgangsentgelt
zu entrichten.

8. Dem/Der Anmelder/-in bleibt vorbehalten, in allen vorgenannten Fallen nachzuweisen,
dass dem SKSD kein oder ein geringerer Schaden entsteht. Absatze 3 und 4 gelten
entsprechend.

9. Endet der Ausbildungsvertrag eines zur Teilnahme an der dienstbegleitenden Unterwei-
sung angemeldeten Auszubildenden mit seiner Ausbildungsbehdrde oder erweist er sich
als unwirksam, ist das DbU-Entgelt fir das Jahr des Rucktritts vollstandig zu zahlen,
mindestens jedoch 50 % des Lehrgangsentgeltes. Vom verbleibenden Restentgelt sind
von Verbandsmitgliedern 10 %, von Nichtmitgliedern 20 % als Stornoentgelt zu zahlen.

Leadership

Strategisches
Management

Coaching und
Beratung

§ 3 Lehrgange und Seminare: Entgelte und Geblhren

1. Die Hohe der Veranstaltungsentgelte richtet sich nach dem Status der anmeldenden
Behorde (Mitglied/Nichtmitglied im Zweckverband) zu Veranstaltungsbeginn.

2. Private Anmelder zahlen Mitgliedentgelte, wenn ihre Anstellungskorperschaft zu Veran-
staltungsbeginn Mitglied im Zweckverband ist.

Seminare (inkl. Fachlehrgange)

Gesundheit

Selbstmarketing  Persénlichkeit

C
% 3. Die Entgelte fir Seminare und kundenspezifische Konzeptionen werden individuell ko-
% stendeckend kalkuliert. Nichtmitglieder zahlen einen Aufschlag von 30 %. Das Entgelt
fur kundenspezifische Konzeptionen wird bei Auftragserteilung auf den Gesamtpreis
angerechnet.
Lehrgange
= 4. Die Entgelte fur Lehrgange und Gebuhren flr Prifungen richten sich nach den Bestim-
g mungen der jeweils gulltigen Haushaltssatzung.
x Coaching
5. Fur CoachingmalRnahmen gelten spezielle AGB.
c
"% § 4 Unterrichtsmittel
'é 1. Die Seminar- und Lehrgangsentgelte beinhalten das zum jeweiligen Seminf:)r bzw.
=2 Lehrgang gehorende Unterrichtsmaterial (Arbeitsblatter, Seminarberichte, Ubersich-
O ten usw.).
2. Fur S/W-Kopien wird ein Entgelt von 0,10 EUR pro Seite erhoben.
3. Das Entgelt fur Beglaubigungen richtet sich nach den fir Behérden im Freistaat
-“5’, Sachsen geltenden Vorschriften.
% 4. Fuir die Zweitausfertigung eines Zeugnisses bzw. Zertifikates wird ein Entgelt von
5 5,00 EUR erhoben.
c 5. Fir das Erstellen von Kopien von Priifungsunterlagen im Rahmen der Akteneinsicht
© wird ein Entgelt von 0,50 EUR pro Seite erhoben.
D
5
Ok
< £
< 32 Ihre Ansprechpartnerin: Gesine.Wilke@sksd.de, @ 0351 43835-12



§ 5 Zahlung/Verzug

1. Entgelte und Geblihren sind entsprechend der Rechnungslegung féllig. Entgelte flr
Kopien und Lehrbriefe kénnen sofort bei Leistungserbringung verlangt werden.

2. Fir Mahnungen wird ein Entgelt von 5,00 EUR pro Mahnung erhoben.

3. Wahrend Verzug werden Zinsen entsprechend § 288 des Biirgerlichen Gesetzbuches

berechnet.

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine.Wilke@sksd.de, @ 0351 43835-12
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Kaminabende

Sachsisches Kommunales Studieninstitut Dresden
An der Kreuzkirche 6

01067 Dresden

Fax: 0351 43835-13

E-Mail: post@sksd.de

Leadership

Anmeldung Coaching und Beratung

Ich bitte um ein Erstgesprach zu:

Strategisches
Management

Coaching
©
=
22
25 Beratung
= E
O o
g o Mediation
O
g Teamentwicklung
O X
56
g = Moderation
0 ‘9
o P
0o .
o Mentoring
2
- E Bitte setzen Sie sich mit mir in Verbindung, um das weitere Vorgehen
B g gemeinsam zu planen.
=3
£
©
D NAME, VOINAME oot ee et et et et ee e ee e eeene e
g VErwaltUNG/AGIESSE  ......ooiiuieiiiiicicicte it
i
S E-MAIl e
©
0
i Telefonnummer ¢ e ettt eaeeaeeaeeateaeeteeaeeaeeaetaeeteatentenaeraeraaeaarann
o
o)
D
e}
o
c
o
<
§ e, T PRI
Ort, Datum, Unterschrift
D
5
om
RS
< g
=
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Ihre Kontaktdaten:

Sachsisches Kommunales

Studieninstitut Dresden
An der Kreuzkirche 6
01067 Dresden

Ansprechpartner/-in

per Fax 0351 4383513 Telefon
per Mail manuela.kreibig@sksd.de

E-Mail

Chef-Anmeldung

Titel

Veranst.-Nr. Termin

Fuir die Veranstaltung wird verbindlich angemeldet:

Name, Vorname, E-Mail Geburtsdatum Funktion

Die Angabe der Daten ist freiwillig. Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht.

Die Allgemeinen Geschéftsbedingungen des SKSD (S. 71 bis 73 oder www.sksd.de) werden anerkannt.

Unterschrift / Absender

Ihre Ansprechpartnerin: Gesine.Wilke@sksd.de, @ 0351 43835-12
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